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Repository Universitas Maritim Raja Ali Haji (UMRAH) merupakan  
media penyimpanan naskah maupun dokumen karya ilmiah, 
skripsi, hasil penelitian, tesis, gambar, video, audio, dan bahan  
ajar, yang dibuat oleh segenap civitas akademika UMRAH agar  
dapat  digunakan  secara  bersama  bagi  seluruh  pengguna  yang 
berkepentingan atau peduli dengan peningkatan pendidikan di 
Indonesia. 

Pendahuluan 

Untuk Template Karya Ilmiah dan Pedoman Penulisan silahkan unduh di 

http://lib.umrah.ac.id/pedoman-penulisan-artikel-ilmiah-umrah/  

 

Sebelum Unggah Karya Ilmiah, pastikan Anda sudah mendapat 
persetujuan dari pembimbing untuk Unggah Karya Ilmiah. Borang 
Persetujuan bisa Anda dapatkan di: 

http://lib.umrah.ac.id/panduan-unggah-artikel-ilmiah-di-repository-
umrah/ 
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Untuk memulai Repository silahkan buka web browser dan ketik 
https://repository.umrah.ac.id. Berikut adalah tampilan halaman utama  
repository, seperi gambar di bawah ini : 

Halaman 
Utama 

Repository 

• Untuk masuk  kehalaman  utama  administrasi, bagi : dosen, staff 
Perpustakaan  dan LP2M  akan diberikan  satu username  dan password.  

• Akses yang diberikan kepada administrator perpustakaan dan LP2M adalah 
akses Editor yang setingkat dibawah superadministrator web repository 
sedangkan untuk dosen setingkat user sebagai desposit.  

• Bagi mahasiswa silahkan daftar langsung melalui laman 
https://repository.umrah.ac.id, berikut cara membuat akun : 
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Untuk membuat akun baru untuk mengakses Repository, Anda harus 
memiliki email yang aktif yang digunakan untuk verifikasi. 

Klik Create Account,  

Anda akan diarahkan untuk mengisi form seperti gambar di bawah 

 

Membuat 
akun baru 

• Give Name/Inisial : Isi nama Anda 
• Family Name : Jika nama Anda terdiri dari 2 kata isi nama ke 2. Jika 

Hanya 1 kata, ulang nama sebelumnya. 
• Email  : Isi email yang aktif 
• Username : Nama yang akan digunakan saat log in Repository 
• Password : Isi password Anda 

*harap catat Username dan Password Anda, agar tidak lupa saat log in repository* 

Kemudian klik Register, 
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Buka email yang Anda gunakan untuk Registrasi Repository UMRAH untuk 
verifikasi. 

 

Membuat 
akun baru 

*harap catat Username dan Password Anda, agar tidak lupa saat log in repository* 

Klik Activate your password 
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Silahkan login menggunakan Username dan Password, jika Anda sebelumnya 
log out dari Akun Respository 

Login 
Repository 

Tampil laman untuk unggah karya ilmiah, 

Klik New Item 
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Silahkan pilih type materi yang akan di unggah. Halaman 
memilih Tipe 
Karya Ilmiah 
yang akan di 

unggah 

Setelah type data sudah ditentukan kilk  next . 

Untuk melanjutkan  ke tahapan mengunggah karya ilmiah  

ke database,  klik choose file 
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Beri nama file yang ingin Anda unggah dengan format :  

Nama-NIM-Fakultas-Tahun 

Contoh : RAJA AZILLAH-130388201095-FKIP-2017 

Unggah Karya Ilmiah dengan WAJIB dengan Format. PDF 

 

Halaman 
Unggah Karya 

Ilmiah 

Lanjutkan dengan klik Next untuk mengisi detail dari Karya Ilmiah pada 
isian metadata pada form Details 
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Form Details : Isi sesuai dengan deskripsi type Karya Ilmiah Anda 

Form Details 
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Rincian: 

• Title (Diisi dengan judul artikel atau file ) 

• Abstract (Diisi dengan abstrak dari artikel tersebut /copy paste saja) 

• Creators (Diisi dengan nama dari penulis) 

• Divisions (Klik pada pilihan fakultas dan prodi yang sesuai) 

• Publication Details (Isi Judul Artikel dan Url Fakultas Masing-masing) 

Memlih 
Subjects 

Selanjutnya, klik Next untuk mengisi Subject 

Selanjutnya, klik Next untuk Deposit 
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Deposit Item 

Bagian Deposit 

Jika tidak ada keselahan makan Anda bisa melanjutkan ke Deposit item. 
Seandainya ada kesalahan saat menginput data, akan diarahkan bagian 
mana yang perlu diperbaiki. 

 

Klik Deposit item Now jika Karya Ilmiah Anda sudah siap diunggah 
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Selesai 
Jika muncul tampilan seperti di bawah ini, Karya Ilmiah Anda sudah masuk 
ke dalam database. 

 

Selanjutnya silahkan pergi ke UPT Perpustakaan untuk menyerahkan Borang 
Persetujuan Pembimbing dan berkas  persyaratan Bebas Pustaka lainnya. 
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